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25. VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

 Směrnice č. 25       

 Vypracoval:   Bc. Radka Kuncová, DiS., vedoucí vychovatelka  

 Schválil:  Mgr. et Mgr. Aleš Jaroš, MBA, ředitel školy   

 Pedagogická rada projednala dne:   31. 8. 2026 

 Směrnice nabývá platnosti dne:   1. 9. 2026 

 Směrnice nabývá účinnosti dne:   1. 9. 2026 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást tohoto předpisu. 

 

I. Obecná ustanovení 

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 

odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů, vydává ředitel školy 

tento vnitřní řád školní družiny (dále jen „ŠD“). Vnitřní řád je součástí organizačního řádu školy. 

Upravuje zejména práva a povinnosti účastníků zájmového vzdělávání a jejich zákonných zástupců, 

pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci školy, provoz a vnitřní režim ŠD, podmínky zajištění 

bezpečnosti a ochrany zdraví a podmínky zacházení s majetkem školy. 

Vnitřní řád ŠD je zveřejněn způsobem umožňujícím dálkový přístup a na přístupném místě ve škole. 

Žáci a zaměstnanci jsou s jeho obsahem prokazatelně seznámeni a zákonní zástupci nezletilých žáků 

jsou informováni o jeho vydání a obsahu. 

ŠD se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, ve znění 

pozdějších předpisů 

Poslání školní družiny 

Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou 

v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji od školního 

vyučování odlišují. Hlavním posláním ŠD je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace 

účastníků a částečně také dohledu nad účastníky. 

Činnost ŠD je určena přednostně pro žáky prvního až třetího ročníku základní školy. V případě 

volné kapacity mohou být přijati také žáci čtvrtého a pátého ročníku základní školy. 

Činností vykonávaných ŠD se mohou účastnit také žáci, kteří nejsou přijati k pravidelné denní 

docházce do ŠD. 

ŠD může vykonávat činnost pro účastníky nebo pro účastníky a jejich zákonné zástupce také ve 

dnech pracovního volna. 
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II. Práva a povinnosti účastníků a zákonných zástupců a pravidla vzájemných vztahů se 

zaměstnanci školy 

Práva účastníků 

Účastník má právo zejména: 

 na respektování všech práv vyplývajících z Úmluvy o právech dítěte, školského zákona 

a dalších právních předpisů, 

 na ochranu před jakoukoli formou diskriminace, násilí, nepřátelství a dalšími formami 

rizikového chování, 

 na vzdělávání a účast na činnosti ŠD za podmínek stanovených tímto vnitřním řádem, 

 na svobodu myšlení, projevu, shromažďování a náboženského vyznání v mezích 

stanovených právními předpisy, 

 na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek, 

 na bezpečné prostředí a ochranu zdraví při činnosti ŠD, 

 být seznámen s vnitřním řádem ŠD a dalšími předpisy a pravidly, které se vztahují k jeho 

pobytu a činnosti ve ŠD, 

 vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jeho vzdělávání; 

jeho vyjádření musí být věnována pozornost odpovídající jeho věku a stupni vývoje. 

Povinnosti účastníků 

Účastník je povinen zejména: 

 řádně a včas docházet do ŠD v rozsahu stanoveném přihláškou a účastnit se organizovaných 

činností ŠD, 

 dodržovat školní řád, vnitřní řád ŠD a předpisy a pokyny školy a ŠD k ochraně zdraví 

a bezpečnosti, s nimiž byl seznámen, 

 plnit pokyny pedagogických pracovníků a dalších zaměstnanců školy vydané v souladu 

s právními předpisy, školním řádem a vnitřním řádem ŠD, 

 chovat se slušně, ohleduplně a s respektem k ostatním účastníkům, zaměstnancům školy 

a dalším osobám, 

 chovat se tak, aby neohrožoval zdraví a bezpečnost svou ani ostatních osob, 

 chodit do ŠD vhodně, čistě a s ohledem na plánované činnosti také odpovídajícím způsobem 

oblečen, 

 udržovat prostory ŠD v čistotě a pořádku a chránit majetek školy i majetek ostatních osob 

před poškozením, 

 neprodleně oznámit vychovatelce každý úraz, poranění, vznik škody, ztrátu nebo jinou 

závažnou událost, ke které došlo v souvislosti s činností ŠD, 

 neopouštět ŠD ani školní budovu bez vědomí vychovatelky a dodržovat stanovený čas 

a způsob odchodu ze ŠD, 

 chránit své zdraví i zdraví ostatních a zdržet se činností, které mohou zdraví nebo bezpečnost 

ohrozit, 

 nenosit do ŠD předměty nebo látky, které mohou ohrozit zdraví či bezpečnost jeho nebo 

jiných osob. 
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Účastníkům jsou zakázány činnosti ohrožující jejich zdraví nebo zdraví ostatních osob, zejména 

kouření, požívání alkoholických nápojů, užívání návykových a jiných zdraví škodlivých látek 

a manipulace s nimi. 

Docházka do ŠD je pro účastníka přihlášeného k pravidelné docházce závazná v rozsahu uvedeném 

v přihlášce. Odhlášení účastníka ze ŠD se provádí písemně způsobem stanoveným tímto vnitřním 

řádem. 

Pravidla chování ve školní družině 

Pro chování účastníků ve ŠD platí pravidla stanovená školním řádem a tímto vnitřním řádem. 

Porušení povinností účastníka při činnosti ŠD se posuzuje v souladu se školním řádem a Systémem 

podpory chování a výchovných opatření školy. 

Zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky účastníka vůči zaměstnancům školy nebo 

školského zařízení nebo vůči ostatním účastníkům se považují za zvláště závažné zaviněné porušení 

povinností stanovených školským zákonem. 

Mobilní telefony a další elektronická zařízení 

Pro používání a ukládání mobilních telefonů, chytrých hodinek a dalších elektronických zařízení 

platí ve ŠD pravidla stanovená školním řádem. 

Žáci prvního stupně mobilní telefon do školy zpravidla nenosí. Pokud jej do školy přinesou, musí 

být vypnutý a uložený v osobní uzamykatelné skříňce v šatně. Mobilní telefon zůstává v této skříňce 

po dobu vyučování i pobytu žáka ve ŠD až do jeho řádného odchodu ze školy. 

Použití mobilního telefonu nebo jiného elektronického zařízení může v odůvodněném případě 

povolit vychovatelka, zejména za účelem nezbytného kontaktu se zákonným zástupcem nebo 

v rámci vzdělávací či zájmové činnosti. 

Výjimky z důvodu zdravotního stavu žáka se řídí školním řádem. 

Pravidla pro používání mobilních telefonů se přiměřeně vztahují také na chytré hodinky a další 

elektronická zařízení umožňující komunikaci, pořizování záznamů nebo přístup k internetu. 

Bez souhlasu dotčených osob a bez souhlasu pedagogického pracovníka není při činnosti ŠD 

dovoleno pořizovat fotografie, videozáznamy ani zvukové nahrávky jiných osob. 

Osobní věci a cennosti 

Účastníci nosí do ŠD pouze věci potřebné k činnosti ŠD. Cenné předměty a další věci, které nejsou 

pro činnost ŠD potřebné, do ŠD nenosí. 

Hodinky, šperky a jiné cenné věci mají účastníci u sebe a neodkládají je. Je-li jejich odložení 

nezbytné z bezpečnostních důvodů, učiní tak pouze na výslovný pokyn vychovatelky, která zajistí 

jejich bezpečnou úschovu. 
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Účastníci dbají na řádné zabezpečení svých osobních věcí a využívají místa určená k jejich ukládání. 

Odchody ze školní družiny 

Účastník odchází ze ŠD v čase uvedeném zákonným zástupcem v přihlášce. 

Odchod účastníka v jiném čase, než je uvedeno v přihlášce, je možný na základě žádosti zákonného 

zástupce zaslané nejpozději do 10.00 hodin daného dne prostřednictvím elektronického formuláře 

dostupného na internetových stránkách školy v sekci školní družiny. 

Při odchodu ze ŠD účastník zaznamená svůj odchod prostřednictvím čipového systému. 

Dohled školy nad účastníkem končí jeho řádným odchodem ze ŠD v čase stanoveném zákonným 

zástupcem. Zajištění případného doprovodu účastníka po jeho odchodu ze ŠD je odpovědností 

zákonného zástupce. 

Mimo dobu vyučování a pobytu ve ŠD mohou žáci zůstávat v prostorách školy pouze se souhlasem 

příslušného pedagogického pracovníka a se zajištěným dohledem. 

Práva a povinnosti zákonných zástupců 

Zákonní zástupci mají primární odpovědnost za výchovu a vývoj dítěte. 

Zákonní zástupci mají právo zejména: 

 na aktuální informace o činnosti ŠD, chování účastníka a případných výchovných 

problémech vzniklých v souvislosti s jeho pobytem ve ŠD, 

 vyjadřovat se k rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí zájmového vzdělávání 

účastníka, 

 požádat o uvolnění účastníka ze ŠD v jinou dobu, než je uvedena v přihlášce, způsobem 

stanoveným tímto vnitřním řádem. 

Zákonní zástupci jsou povinni zejména: 

 zajistit, aby účastník řádně docházel do ŠD, je-li přihlášen k pravidelné docházce, 

 informovat ŠD o nepřítomnosti účastníka způsobem stanoveným tímto vnitřním řádem, 

 informovat ŠD o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích účastníka nebo jiných 

závažných skutečnostech, které mohou mít vliv na průběh zájmového vzdělávání nebo 

bezpečnost účastníka, 

 oznamovat škole údaje podle § 28 odst. 2 a 3 školského zákona a další údaje podstatné pro 

průběh zájmového vzdělávání nebo bezpečnost účastníka a změny v těchto údajích. 

III. Provoz a vnitřní režim školní družiny 

Přihlašování, přijímání a odhlašování žáků 

K pravidelné denní docházce do ŠD jsou přijímáni žáci 1. až 5. ročníku základní školy. Nejvyšší 

počet žáků ve ŠD odpovídá počtu otevřených oddělení a jejich nejvyššímu povolenému počtu žáků; 

v současné době činí kapacita ŠD 180 žáků. Při překročení kapacity mají přednost žáci přípravné 
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třídy až 3. ročníku základní školy. 

O přijetí žáka do ŠD rozhoduje ředitel školy. 

Podmínkou přijetí k pravidelné denní docházce je řádně vyplněná písemná přihláška. Součástí 

přihlášky je sdělení zákonného zástupce zejména o rozsahu docházky žáka a čase a způsobu jeho 

odchodu ze ŠD. 

O přijetí žáka k činnostem, pro které právní předpisy vyžadují písemnou přihlášku, zejména 

k pravidelné zájmové, výchovné, rekreační nebo vzdělávací činnosti a k táborové činnosti nebo další 

obdobné činnosti spojené s pobytem mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, se rozhoduje na 

základě písemné přihlášky. 

Odhlášení žáka ze ŠD se provádí písemně zákonným zástupcem. 

Evidenci přihlášených a odhlášených žáků vede ŠD v příslušné dokumentaci. 

Vedoucí vychovatelka zajišťuje zejména přihlašování a odhlašování žáků, evidenci účastníků, 

předávání informací zákonným zástupcům a vyřizování jejich námětů a stížností. Ve spolupráci 

s ekonomkou školy zajišťuje také záležitosti související s úplatou za zájmové vzdělávání. 

Úplata za zájmové vzdělávání 

Výši úplaty za zájmové vzdělávání ve ŠD stanovuje zřizovatel v souladu s platnými právními 

předpisy. Zákonní zástupci jsou o stanovené výši úplaty, její splatnosti a způsobu úhrady 

informováni školou. 

Výše úplaty za pravidelnou denní docházku do ŠD činí 200 Kč měsíčně. 

Úplata se hradí předem zpravidla ve dvou splátkách: 

 800 Kč za období září–prosinec, se splatností do 20. září, 

 1 200 Kč za období leden–červen, se splatností do 20. ledna. 

Úplata se standardně hradí bezhotovostním převodem. Každému žákovi je pro účely plateb přidělen 

variabilní symbol. 

Ve výjimečných případech může škola umožnit úhradu v hotovosti nebo úhradu v jiném 

dohodnutém režimu. 

Vedoucí vychovatelka ve spolupráci s ekonomkou školy pravidelně kontroluje úhradu úplaty. 

V  případě prodlení je zákonný zástupce na neuhrazenou úplatu upozorněn. 

Není-li úplata uhrazena ani po upozornění, vedoucí vychovatelka o této skutečnosti informuje 

ředitele školy, u první splátky nejpozději do 30. září a u druhé splátky nejpozději do 31. ledna. Další 

postup školy se řídí platnými právními předpisy. 

Snížení nebo osvobození od úplaty 

Ředitel školy může v případech stanovených vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, ve 
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znění pozdějších předpisů, úplatu snížit nebo žáka od úplaty osvobodit, pokud jsou splněny zákonné 

podmínky a příslušné skutečnosti jsou řediteli školy prokázány. 

Docházka a odchody žáků 

Zákonný zástupce žáka přihlášeného k pravidelné denní docházce uvede v přihlášce rozsah 

docházky žáka a čas jeho odchodu ze ŠD. 

Žák odchází ze ŠD v čase uvedeném v přihlášce. 

Odchod žáka v jiném čase, než je uvedeno v přihlášce, je možný na základě žádosti zákonného 

zástupce zaslané nejpozději do 10.00 hodin daného dne prostřednictvím elektronického formuláře 

dostupného na internetových stránkách školy v sekci Školní družina a klub – Odchody žáků. 

Při odchodu ze ŠD žák zaznamená svůj odchod prostřednictvím čipového systému. 

Dohled školy nad žákem končí jeho řádným odchodem ze ŠD v čase stanoveném zákonným 

zástupcem. Zajištění případného doprovodu žáka po jeho odchodu ze ŠD je odpovědností 

zákonného zástupce. 

Příchod žáka do ranní ŠD je zaznamenáván v ranním docházkovém sešitě. Odchod žáka z odpolední 

ŠD je evidován v elektronické třídní knize. 

Organizace provozu školní družiny 

Provozní doba ŠD je od 6.00 do 16.30 hodin. 

Ranní ŠD zahajuje provoz v 6.00 hodin. Nástup žáků do ranní ŠD je možný od 6.00 do 7.15 hodin. 

Ranní provoz končí v 7.40 hodin, kdy žáci odcházejí v doprovodu vychovatelky do šaten a následně 

do tříd. 

Odpolední ŠD zahajuje provoz po skončení vyučování v 11.40 nebo 12.30 hodin podle rozvrhu 

jednotlivých tříd a končí v 16.30 hodin. 

Aby nebyla narušována organizovaná činnost jednotlivých oddělení, jsou pro odchody žáků 

stanoveny tyto časy: 13.30, 15.00, 15.30, 16.00 a 16.30 hodin. 

Příchod do ŠD je horními šatnami od bloku 509. 

Rozsah denního provozu ŠD a rozvrh činnosti schvaluje ředitel školy na návrh vedoucí 

vychovatelky ŠD. 

Předávání žáků do školní družiny 

Po skončení vyučování přicházejí žáci do ŠD pod vedením pedagogického pracovníka, který je 

předá vychovatelce příslušného oddělení. 

Pokud žáci končí vyučování s jiným než třídním učitelem, předává žáky do ŠD pedagogický 

pracovník, který je vyučoval poslední vyučovací hodinu. 
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Žák přihlášený k pravidelné docházce do ŠD nesmí být po skončení vyučování uvolněn domů 

v rozporu s rozsahem docházky a časem odchodu uvedeným zákonným zástupcem v přihlášce nebo 

s jeho řádně doloženou žádostí o změnu odchodu. 

Organizace oddělení 

Jednotlivá oddělení ŠD se naplňují nejvýše do počtu 30 žáků. 

Při běžné činnosti v prostorách ŠD a při vycházkách po běžných trasách v okolí školy s běžným 

dopravním provozem připadá na jednoho pedagogického pracovníka nejvýše 30 žáků. 

Při organizačně či dopravně náročných nebo výjimečných akcích projedná vedoucí vychovatelka 

s ředitelem školy předem organizační a personální zajištění akce včetně potřebného počtu 

doprovázejících osob. 

Při postupných odchodech žáků z jednotlivých oddělení je možné oddělení spojovat, pokud počet 

žáků ve spojeném oddělení nepřekročí 30. Stejným způsobem lze postupovat při spojování oddělení 

při zájmových, relaxačních a dalších činnostech. 

Činnost školní družiny 

ŠD uskutečňuje zájmové vzdělávání zejména formou odpočinkových, rekreačních, zájmových 

a vzdělávacích činností a umožňuje žákům také přípravu na vyučování v souladu se ŠVP pro 

zájmové vzdělávání – školní družina. 

Týdenní skladba činností ŠD zahrnuje zejména činnosti odpočinkové, zájmové a rekreační, pobyt 

venku, přípravu na vyučování a další aktivity v souladu se ŠVP pro zájmové vzdělávání. 

ŠD může v rámci své běžné činnosti a v průběhu stanovené provozní doby organizovat zájmové 

kroužky, kterých se mohou účastnit také žáci, kteří nejsou přihlášeni k pravidelné denní docházce 

do ŠD. Činnost v těchto kroužcích může být pro žáky nepřihlášené k pravidelné docházce 

poskytována za úplatu. 

ŠD může organizovat také zájmové kroužky a další činnosti, například výlety, exkurze, sportovní 

a kulturní akce, uskutečňované mimo stanovenou provozní dobu ŠD. Účast na těchto činnostech 

není podmíněna přijetím žáka k pravidelné denní docházce do ŠD a tyto činnosti mohou být 

poskytovány za úplatu. 

Zákonní zástupci a další návštěvníci nevstupují bez souhlasu pedagogického pracovníka do prostor 

určených pro činnost ŠD. 

Provoz školní družiny v době školních prázdnin 

O provozu nebo přerušení provozu ŠD v době školních prázdnin rozhoduje ředitel školy po 

projednání se zřizovatelem v souladu s platnými právními předpisy a provozními podmínkami 

školy. 

Je-li v době školních prázdnin provoz ŠD zajištěn, je organizován na základě předem zjištěného 

zájmu zákonných zástupců. 
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O organizaci provozu nebo jeho přerušení jsou zákonní zástupci informováni předem. 

V době prázdninového provozu ŠD není zajištěn provoz školní jídelny. 

Ukončení provozu ŠD a nevyzvednutí žáka 

Provoz ŠD končí v 16.30 hodin. 

Žák odchází ze ŠD v čase stanoveném zákonným zástupcem v přihlášce, nejpozději však v 16.30 

hodin. 

Pokud žák z mimořádného důvodu zůstane v ŠD i po stanoveném čase svého odchodu nebo po 

ukončení provozu ŠD, vychovatelka se nejprve pokusí telefonicky kontaktovat jeho zákonné 

zástupce. 

Pokud se nepodaří situaci vyřešit se zákonným zástupcem, vychovatelka postupuje podle stanoveného 

postupu školy a podle okolností kontaktuje orgán sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD) a požádá 

o součinnost Městskou policii, případně Policii České republiky. 

Do doby bezpečného vyřešení situace je nad žákem zajištěn dohled. 

IV. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před rizikovým 

chováním, diskriminací, nepřátelstvím a násilím 

Bezpečnost a ochrana zdraví žáků 

Žáci se při pobytu ve ŠD i při akcích organizovaných ŠD chovají tak, aby neohrožovali zdraví 

a bezpečnost svou ani ostatních osob a nezpůsobili škodu na majetku svém, školy nebo jiných osob. 

Žákům není mimo dobu jejich pobytu ve ŠD dovoleno zdržovat se v prostorách školy bez zajištěného 

dohledu. 

Každý úraz, poranění, nehodu, vznik škody nebo jinou závažnou událost, ke které dojde během pobytu 

ve ŠD nebo při akci pořádané ŠD mimo budovu školy, je žák povinen neprodleně oznámit 

vychovatelce nebo jinému pedagogickému pracovníkovi. 

Vychovatelka ŠD provede na začátku školního roku prokazatelné poučení žáků o pravidlech 

bezpečnosti a ochrany zdraví. Žáci, kteří při tomto poučení nebyli přítomni, jsou poučeni dodatečně 

bez zbytečného odkladu po návratu do ŠD. O provedeném poučení se provede záznam do elektronické 

třídní knihy. 

Pro činnost ŠD platí pravidla bezpečnosti a ochrany zdraví stanovená školním řádem a dalšími 

vnitřními předpisy školy. Při využívání odborných učeben, tělocvičen, hudebny, školního hřiště, 

učebny ICT a dalších specializovaných prostor jsou žáci povinni dodržovat také provozní řády těchto 

prostor. 

Povinnosti zaměstnanců při zajištění bezpečnosti 

Všichni zaměstnanci školy jsou při zájmovém vzdělávání a souvisejících činnostech povinni přihlížet 
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k základním fyziologickým potřebám žáků, vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj, předcházet 

rizikovému chování a poskytovat žákům nezbytné informace k zajištění jejich bezpečnosti a ochrany 

zdraví. 

Pedagogičtí pracovníci dodržují právní a vnitřní předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při 

práci a požární ochrany. Zjistí-li závadu nebo jinou skutečnost, která může ohrozit zdraví nebo 

bezpečnost osob či majetek školy, neprodleně o ní informují nadřízeného zaměstnance a v rámci 

svých možností učiní opatření k zabránění vzniku škody nebo újmy. 

Pedagogičtí pracovníci sledují zdravotní stav žáků a reagují na náhlé zdravotní obtíže. V případě 

náhlého onemocnění nebo zdravotních obtíží žáka bez zbytečného odkladu informují zákonného 

zástupce a podle závažnosti situace vedení školy. 

Žák se zdravotními obtížemi neopouští školu bez zajištění bezpečného předání zákonnému zástupci 

nebo jiné oprávněné osobě. Je-li vzhledem ke zdravotnímu stavu žáka nutné přivolat zdravotnickou 

záchrannou službu, škola tak učiní bez zbytečného odkladu. 

Žák nesmí být bez doprovodu dospělé osoby odeslán k lékařskému vyšetření nebo ošetření. 

Úrazy 

Při úrazu nebo náhlém zdravotním problému poskytne zaměstnanec žákovi první pomoc a podle 

závažnosti situace zajistí další potřebnou zdravotní péči. 

Úraz je bez zbytečného odkladu oznámen vedení školy a zákonnému zástupci žáka a zaznamenán do 

knihy úrazů. V případech stanovených právními předpisy se vyhotoví záznam o úrazu. 

Prvotní zajištění žáka a oznámení úrazu provede zaměstnanec, který byl úrazu přítomen nebo se 

o  něm dozvěděl jako první. Další evidence a postup při řešení úrazu se řídí příslušnými právními 

a vnitřními předpisy školy. 

Dohled nad žáky 

Pedagogičtí ani provozní zaměstnanci nesmí žáky v době jejich pobytu ve ŠD uvolňovat k činnostem 

mimo budovu školy bez zajištění odpovídajícího dohledu. 

Dohled nad žáky je zajištěn po celou dobu jejich pobytu ve ŠD a při činnostech a akcích 

organizovaných ŠD. 

Při akcích a zájmovém vzdělávání mimo místo, kde se běžně uskutečňuje činnost ŠD, zajišťuje škola 

bezpečnost a ochranu zdraví žáků prostřednictvím svých zaměstnanců; dohled zajišťuje nejméně 

jeden pedagogický pracovník. 

Ochrana před rizikovým chováním, diskriminací, nepřátelstvím a násilím 

ŠD vytváří podmínky pro předcházení rizikovému chování a pro ochranu žáků před projevy 

diskriminace, nepřátelství, násilí, šikany, kyberšikany a dalšího jednání ohrožujícího jejich 

bezpečnost, důstojnost nebo zdravý vývoj. 
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Žáci jsou povinni respektovat práva ostatních osob a zdržet se jakéhokoli jednání, které by mohlo vést 

k jejich ponižování, zastrašování, ohrožování, vylučování z kolektivu nebo fyzickému či psychickému 

ubližování. 

Zjistí-li žák nebo zaměstnanec školy jednání, které může ohrožovat bezpečnost, zdraví nebo 

důstojnost žáka, oznámí tuto skutečnost bez zbytečného odkladu příslušnému pedagogickému 

pracovníkovi. Škola postupuje podle školního řádu, preventivního programu školy a dalších 

příslušných vnitřních předpisů. 

Ochrana osobních údajů a povinnost mlčenlivosti 

Pedagogičtí pracovníci jsou povinni zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, o nichž se dozvěděli 

v souvislosti s výkonem své práce, a chránit osobní údaje žáků, zákonných zástupců a zaměstnanců 

školy před neoprávněným přístupem, zveřejněním nebo zneužitím. 

Zpracovávají pouze osobní údaje nezbytné pro plnění úkolů školy a ŠD, zejména údaje potřebné pro 

zajištění zájmového vzdělávání, bezpečnosti a ochrany zdraví žáků. Osobní údaje bezpečně ukládají, 

neposkytují je osobám, které k nim nemají oprávněný přístup, a nakládají s nimi v souladu s právními 

předpisy a vnitřními pravidly školy. 

Zvýšenou ochranu věnují zejména údajům o zdravotním stavu žáků a informacím získaným 

v souvislosti s poskytováním poradenských služeb. 

Žáci se zdravotním omezením nebo chronickým onemocněním 

Zákonný zástupce je povinen informovat školu o zdravotním stavu žáka, pokud může mít vliv na jeho 

pobyt a činnost ve ŠD nebo na zajištění jeho bezpečnosti, zejména o chronickém onemocnění, závažné 

alergii, epilepsii, diabetu, závažných dietních omezeních nebo jiných zdravotních skutečnostech 

vyžadujících zvláštní postup nebo zvýšenou pozornost. 

Zákonný zástupce poskytne škole aktuální informace nezbytné pro bezpečné zajištění pobytu žáka ve 

ŠD, potřebné informace a doporučení týkající se jeho zdravotního stavu, kontakty na osoby určené 

pro případ zdravotních komplikací a informace o doporučeném postupu v mimořádných zdravotních 

situacích. 

Vyžaduje-li zdravotní stav žáka během pobytu ve ŠD pravidelné úkony, specifickou podporu nebo 

zvýšený dohled, projedná zákonný zástupce před zahájením docházky, případně bez zbytečného 

odkladu po vzniku takové potřeby, s vedením školy způsob zajištění potřebné podpory. 

U žáka s diabetem nebo jiným chronickým onemocněním vyžadujícím specifické postupy škola ve 

spolupráci se zákonným zástupcem a podle potřeby s poskytovatelem zdravotních služeb stanoví 

způsob zajištění podpory žáka, vzájemnou komunikaci a postup při běžných i mimořádných 

zdravotních situacích. 

Zákonný zástupce je povinen bez zbytečného odkladu oznámit škole změny zdravotního stavu žáka 

nebo změny v doporučených postupech, které mohou mít vliv na jeho pobyt a bezpečnost ve ŠD. 
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V. Podmínky zacházení s majetkem školy a majetkem ostatních osob 

Ochrana majetku 

Žáci jsou povinni šetrně zacházet s majetkem školy, ŠD, zaměstnanců školy i ostatních osob a chránit 

jej před poškozením, zničením, ztrátou nebo odcizením. 

Každé poškození nebo zničení majetku žák neprodleně oznámí vychovatelce nebo jinému 

zaměstnanci školy. 

V případě škody způsobené žákem škola zjistí okolnosti jejího vzniku a náhradu škody řeší se 

zákonným zástupcem v souladu s platnými právními předpisy. 

Při závažném úmyslném poškození majetku nebo při podezření na protiprávní jednání může škola 

podle okolností věc oznámit Policii České republiky, případně postupovat ve spolupráci s dalšími 

příslušnými orgány. 

Žáci jsou povinni řádně pečovat o majetek školy, který jim byl svěřen nebo zapůjčen, a chránit jej 

před ztrátou, poškozením nebo zničením. 

Osobní věci a cennosti 

Žáci a zaměstnanci školy odkládají osobní věci pouze na místa k tomu určená. 

Žáci dbají na řádné zabezpečení svých osobních věcí a využívají k jejich ukládání určené 

a zabezpečené prostory. 

Ztrátu nebo poškození osobní věci žák neprodleně oznámí vychovatelce. 

Pravidla pro mobilní telefony, chytré hodinky a další elektronická zařízení jsou stanovena v kapitole 

1 tohoto vnitřního řádu. 

Ztráta, poškození nebo odcizení věci 

Při oznámení ztráty nebo odcizení věci se podle okolností události pořídí záznam na základě sdělení 

poškozeného žáka. 

V případě podezření na odcizení věci může být událost oznámena Policii České republiky. Pokud 

škola oznámení Policii České republiky nepodává, je zákonný zástupce informován o možnosti obrátit 

se na Policii České republiky. 

VI. Pravidla pro hodnocení chování žáků a výchovná opatření 

Chování žáků při činnosti ŠD se posuzuje v souladu se školním řádem, Systémem podpory chování 

a výchovných opatření školy a platnými právními předpisy. 

Při zaviněném porušení povinností stanovených školským zákonem, školním řádem nebo tímto 

vnitřním řádem lze podle závažnosti porušení uložit žákovi kázeňské opatření. 
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Kázeňskými opatřeními, která nemají právní důsledky pro žáka, jsou: 

 napomenutí, které ukládá třídní učitel nebo ředitelem školy pověřený pedagogický pracovník, 

 důtka, kterou ukládá třídní učitel nebo ředitelem školy pověřený pedagogický pracovník, 

 důtka ředitele, kterou ukládá ředitel školy. 

Vychovatelka ŠD řeší porušení pravidel v rámci své pedagogické působnosti a v souladu se Systémem 

podpory chování a výchovných opatření školy. O závažnějším nebo opakovaném porušování pravidel 

informuje třídního učitele, případně vedení školy, a podílí se na posouzení dalšího postupu. 

Chování žáka při činnosti ŠD může být zohledněno při hodnocení chování žáka na vysvědčení 

v souladu s pravidly pro hodnocení výsledků vzdělávání stanovenými školním řádem. 

Závažné porušení povinností 

Při závažném zaviněném porušení povinností stanovených školským zákonem nebo tímto vnitřním 

řádem může ředitel školy za podmínek stanovených § 31 školského zákona rozhodnout 

o podmíněném vyloučení nebo vyloučení žáka ze školského zařízení. 

V případě zvláště závažného zaviněného porušení povinností postupuje ředitel školy podle § 31 

školského zákona. 

Zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči zaměstnancům školy nebo 

školského zařízení nebo vůči ostatním žákům se považují za zvláště závažné zaviněné porušení 

povinností stanovených školským zákonem. 

Dopustí-li se žák takového jednání, oznámí ředitel školy tuto skutečnost orgánu sociálně-právní 

ochrany dětí a státnímu zastupitelství do následujícího pracovního dne poté, co se o ní dozvěděl. 

VII. Dokumentace 

Dokumentace školní družiny 

Ve školní družině se vede zejména tato dokumentace: 

 evidence přijatých žáků, včetně přihlášek do ŠD, jejichž součástí je písemné sdělení 

zákonných zástupců o rozsahu docházky žáka, 

 písemné odhlášky žáků ze ŠD, 

 elektronické třídní knihy jednotlivých oddělení, případně jiné přehledy výchovně vzdělávací 

práce, včetně evidence docházky žáků, 

 měsíční plán činnosti ŠD, 

 roční hodnocení činnosti ŠD jako podklad pro výroční zprávu školy, 

 vnitřní řád ŠD a rozvrh činnosti, 

 kniha úrazů a záznamy o úrazech žáků. 

VIII. Závěrečná ustanovení 

Kontrolou dodržování ustanovení tohoto vnitřního řádu školní družiny je ředitelem školy pověřena 
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vedoucí vychovatelka školní družiny. 

Vnitřní řád školní družiny nabývá platnosti dnem podpisu ředitelem školy a zveřejněním. 

Vnitřní řád školní družiny nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026. 

 

V Mostě dne 25. 8. 2026 

 

Mgr. et Mgr. Aleš Jaroš, MBA 

             ředitel školy 


