Zakladni skola, Most, Vaclava Talicha 1855, ptispévkova organizace

25. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Smérnice €. 25

Vypracoval: Bc. Radka Kuncova, DiS., vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. et Mgr. Ales Jaro§, MBA, teditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 31. 8. 2026

Smérnice nabyva platnosti dne: 1. 9. 2026

Smeérnice nabyva ucinnosti dne: 1. 9. 2026

Zmény ve smérnici jsou provadeény formou cislovanych pisemnych dodatkii, které tvori soucast tohoto predpisu.

. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zédkladnim, stifednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), ve znéni pozdéjsich predpisi, vydava feditel skoly
tento vnitini ¥ad $kolni druziny (déle jen ,,.SD“). Vnitini ¥ad je soucasti organizaéniho fadu $koly.
Upravuje zejména prava a povinnosti ucastnikti zdjmového vzdélavani a jejich zakonnych zéastupci,
pravidla vzajemnych vztahii se zaméstnanci $koly, provoz a vnitini rezim SD, podminky zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi a podminky zachdzeni s majetkem Skoly.

Vnitini fad SD je zvetejnén zptisobem umoziujicim dalkovy pfistup a na pfistupném miste ve Skole.
Zaci a zaméstnanci jsou s jeho obsahem prokazatelné sezndmeni a zakonni zastupci nezletilych zaka
jsou informovani o jeho vydani a obsahu.

SD se ve své ¢innosti fidi zeyjména vyhlaSkou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni

S 4

pozdéjsich predpist
Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou
vroding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, kterd ji od $kolniho
vyuéovani odliduji. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpoinku a rekreace
ucastniki a ¢astecné také dohledu nad ucastniky.

Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky prvniho aZ tfetiho ro¢niku zékladni $koly. V piipads
volné kapacity mohou byt pfijati také Zaci ¢tvrtého a patého ro¢niku zakladni Skoly.

Cinnosti vykonavanych SD se mohou G&astnit také Zaci, kte¥i nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do SD.

SD muze vykonavat ¢innost pro ucastniky nebo pro tcastniky a jejich zakonné zastupce také ve
dnech pracovniho volna.
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I1. Prava a povinnosti ucastnikii a zdkonnych zastupci a pravidla vzijemnych vztahi se
zaméstnanci Skoly

Prava ucastniki
Ucastnik ma pravo zejména:

e na respektovani viech prav vyplyvajicich z Umluvy o pravech ditéte, $kolského zikona
a dalsich pravnich piredpisu,

e na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace, nasili, nepratelstvi a dal§imi formami
rizikového chovani,

e navzdélavani a G¢ast na ¢innosti SD za podminek stanovenych timto vnitinim fadem,

e na svobodu mysSleni, projevu, shromazdovani a nédbozenského vyznidni v mezich
stanovenych pravnimi ptedpisy,

¢ na odpocinek a dodrZzovani zékladnich psychohygienickych podminek,

e na bezpeéné prostiedi a ochranu zdravi pti ¢innosti SD,

e byt sezndmen s vnitfnim fadem SD a dal§imi pfedpisy a pravidly, které se vztahuji k jeho
pobytu a &innosti ve SD,

e vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho vzdelavani;
jeho vyjadieni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho v€ku a stupni vyvoje.

Povinnosti uéastniki
Ucastnik je povinen zejmeéna:

e fadné a véas dochazet do SD v rozsahu stanoveném ptihlagkou a uéastnit se organizovanych
&innosti SD,

e dodrzovat $kolni ¥ad, vnitini ¥ad SD a pfedpisy a pokyny $koly a SD k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiZ byl seznamen,

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikli a dalSich zaméstnancii Skoly vydané v souladu
s pravnimi ptedpisy, $kolnim fadem a vnitinim fadem SD,

e chovat se slusn¢, ohleduplné a s respektem k ostatnim ucastnikiim, zaméstnanctim Skoly
a dal$im osobam,

e chovat se tak, aby neohroZoval zdravi a bezpecnost svou ani ostatnich osob,

e chodit do SD vhodng, ¢isté a s ohledem na planované ¢innosti také odpovidajicim zptisobem
oblecen,

e udrzovat prostory SD v &istot& a poiadku a chranit majetek $koly i majetek ostatnich osob
pted poskozenim,

e neprodlené¢ ozndmit vychovatelce kazdy uraz, poranéni, vznik Skody, ztratu nebo jinou
zavaznou udalost, ke které doslo v souvislosti s ¢innosti SD,

e neopoustét SD ani $kolni budovu bez védomi vychovatelky a dodrZovat stanoveny &as
a zptisob odchodu ze SD,

e chrénit své zdravi i zdravi ostatnich a zdrzet se ¢innosti, které mohou zdravi nebo bezpecnost
ohrozit,

e nenosit do SD piedméty nebo latky, které mohou ohrozit zdravi &i bezpecnost jeho nebo
jinych osob.
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Ucastnikiim jsou zakéazany &innosti ohrozujici jejich zdravi nebo zdravi ostatnich osob, zejména
kouteni, pozivani alkoholickych napojii, uzivani navykovych a jinych zdravi Skodlivych latek
a manipulace s nimi.

Dochazka do SD je pro ucastnika ptihlaseného k pravidelné dochazce zavazna v rozsahu uvedeném
v piihlasce. Odhlaseni ucastnika ze SD se provadi pisemn¢ zptsobem stanovenym timto vnitinim
fadem.

Pravidla chovani ve §kolni druZiné
Pro chovani ucastnikii ve SD plati pravidla stanovend Skolnim fddem a timto vnitinim fadem.

Poruseni povinnosti ucastnika pfi ¢innosti SD se posuzuje v souladu se $kolnim fadem a Systémem
podpory chovani a vychovnych opatfeni Skoly.

Zv1aste hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika viic¢i zaméstnancim Skoly nebo
Skolského zatizeni nebo vii¢i ostatnim ucastnikiim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem.

Mobilni telefony a dalSi elektronicka zarizeni

Pro pouzivani a uklddani mobilnich telefont, chytrych hodinek a dalSich elektronickych zatizeni
plati ve SD pravidla stanovena $kolnim fadem.

Z4ci prvniho stupné mobilni telefon do $koly zpravidla nenosi. Pokud jej do $koly pfinesou, musi
byt vypnuty a uloZeny v osobni uzamykatelné skfince v Satné. Mobilni telefon zlstava v této skiince
po dobu vyu¢ovani i pobytu zaka ve SD aZ do jeho ¥adného odchodu ze §koly.

Pouziti mobilniho telefonu nebo jiného elektronického zatfizeni mize v odivodnéném piipadé
povolit vychovatelka, zejména za Ucelem nezbytného kontaktu se zakonnym zastupcem nebo
V ramci vzdélavaci €1 zajmové ¢innosti.

Vyjimky z divodu zdravotniho stavu zéka se tidi Skolnim fadem.

Pravidla pro pouzivani mobilnich telefonl se pfiméfené vztahuji také na chytré hodinky a dalsi
elektronicka zatizeni umoziiujici komunikaci, pofizovani zaznamu nebo pfistup k internetu.

Bez souhlasu dotéenych osob a bez souhlasu pedagogického pracovnika neni pii ¢innosti SD
dovoleno poftizovat fotografie, videozaznamy ani zvukové nahravky jinych osob.

Osobni véci a cennosti

Ucastnici nosi do SD pouze véci potiebné k ¢innosti SD. Cenné predméty a dalsi véci, které nejsou
pro ¢innost SD potiebné, do SD nenosi.

Hodinky, Sperky a jiné cenné véci maji ucastnici u sebe a neodkladaji je. Je-li jejich odloZeni
nezbytné z bezpecnostnich diivodi, ucini tak pouze na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti
jejich bezpecnou uschovu.
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Utastnici dbaji na fadné zabezpeéeni svych osobnich véci a vyuzivaji mista uréena k jejich ukladani.
Odchody ze §kolni druziny
Ugastnik odchazi ze SD v ¢ase uvedeném zédkonnym zastupcem v piihlasce.

Odchod ucastnika v jiném cCase, nez je uvedeno v piihlasce, je mozny na zaklad¢ zadosti zédkonného
zastupce zaslané nejpozde€ji do 10.00 hodin daného dne prostfednictvim elektronického formulate
dostupného na internetovych strankach skoly v sekcei Skolni druziny.

Pti odchodu ze SD ucastnik zaznamena svilj odchod prostfednictvim ¢ipového systému.

Dohled $koly nad G&astnikem konéi jeho fadnym odchodem ze SD v &ase stanoveném zakonnym
zéstupcem. Zajisténi piipadného doprovodu uéastnika po jeho odchodu ze SD je odpovédnosti
zakonného zastupce.

Mimo dobu vyugovani a pobytu ve SD mohou Zaci ziistavat v prostorach $koly pouze se souhlasem
ptislusného pedagogického pracovnika a se zajisténym dohledem.

Prava a povinnosti zakonnych zastupci
Zakonni zastupci maji primarni odpovédnost za vychovu a vyvoj ditéte.
Zakonni zastupci maji pravo zejména:

e na aktualni informace o &innosti SD, chovani Glastnika a piipadnych vychovnych
problémech vzniklych v souvislosti s jeho pobytem ve SD,

e vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti zajmového vzdélavani
ucastnika,

e pozadat o uvolnéni Gidastnika ze SD v jinou dobu, neZ je uvedena v ptihlasce, zpiisobem
stanovenym timto vnitinim fadem.

Zikonni zastupci jsou povinni zejména:

e zajistit, aby Giastnik fadné dochazel do SD, je-li ptihlasen k pravidelné dochazce,

e informovat SD o nepfitomnosti u¢astnika zptisobem stanovenym timto vnitinim fadem,

e informovat SD o zmé&né zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich i¢astnika nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které mohou mit vliv na pribéh zdjmového vzdélavani nebo
bezpecnost ucastnika,

e oznamovat $kole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zdkona a dalsi udaje podstatné pro
pribeh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost tcastnika a zmény v téchto udajich.

I11. Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny
PiihlaSovani, piijimani a odhlasovani zaka

K pravidelné denni dochazce do SD jsou pfijimani Zaci 1. aZ 5. ro¢niku zakladni $koly. Nejvyssi
podet zaki ve SD odpovida poétu otevienych oddélent a jejich nejvy$simu povolenému poétu zak;
v soucasné dobé &ini kapacita SD 180 zaki. P¥i prekro¢eni kapacity maji pfednost Zaci ptipravné
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tiidy az 3. ro¢niku zékladni skoly.
O piijeti zaka do SD rozhoduje feditel $koly.
Podminkou pfijeti k pravidelné denni dochazce je fadné vyplnénd pisemna piihlaska. Soucasti
piihlasky je sdéleni zakonného zastupce zejména o rozsahu dochazky zaka a Case a zptisobu jeho

odchodu ze SD.

O pfijeti zdka k c¢innostem, pro které pravni piedpisy vyzaduji pisemnou pifihlasku, zejména
k pravidelné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti a k taborové ¢innosti nebo dalsi
obdobné ¢innosti spojené s pobytem mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, se rozhoduje na
zaklad¢ pisemné piihlasky.

Odhléseni zaka ze SD se provadi pisemné zakonnym zastupcem.
Evidenci pfihlaSenych a odhlaSenych Zakl vede SD v pfislusné dokumentaci.

Vedouci vychovatelka zajiStuje zejména ptihlaSovani a odhlaSovani zaki, evidenci ucastnikd,
predavani informaci zdkonnym zastupcim a vyfizovani jejich ndmétl a stiznosti. Ve spolupraci
s ekonomkou $koly zajist'uje také zalezitosti souvisejici s uplatou za zdjmové vzdelavani.

Uplata za zajmové vzdélavani

Vs uplaty za zajmové vzdélavani ve SD stanovuje ziizovatel v souladu s platnymi pravnimi
predpisy. Zakonni zéastupci jsou o stanovené vySi uplaty, jeji splatnosti a zplsobu uhrady
informovani Skolou.

Vy3e tplaty za pravidelnou denni dochazku do SD &ini 200 K& mési¢né.
Uplata se hradi pfedem zpravidla ve dvou splatkach:

e 800 K¢ za obdobi zati—prosinec, se splatnosti do 20. zafi,
e 1200 K¢ za obdobi leden—Cerven, se splatnosti do 20. ledna.

Uplata se standardné hradi bezhotovostnim prevodem. Kazdému Z4kovi je pro tidely plateb piidélen
variabilni symbol.

Ve vyjimecnych ptipadech mutze Skola umoznit uhradu v hotovosti nebo thradu v jiném
dohodnutém rezimu.

Vedouci vychovatelka ve spolupraci s ekonomkou Skoly pravidelné kontroluje thradu tUplaty.
V ptipadé prodleni je zdkonny zastupce na neuhrazenou Uplatu upozornén.

Neni-li Uplata uhrazena ani po upozornéni, vedouci vychovatelka o této skutecnosti informuje
teditele Skoly, u prvni splatky nejpozdéji do 30. zafi a u druhé splatky nejpozdéji do 31. ledna. Dalsi
postup Skoly se fidi platnymi pravnimi piedpisy.

SniZeni nebo osvobozeni od uplaty

Reditel §koly mize v ptipadech stanovenych vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve
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znéni pozdéjSich predpist, uplatu snizit nebo zéka od Gplaty osvobodit, pokud jsou splnény zdkonné
podminky a ptislusné skutecnosti jsou fediteli Skoly prokazany.

Dochazka a odchody Zaku

Zakonny zastupce zaka piihlaSené¢ho k pravidelné denni dochdzce uvede v piihlasce rozsah
dochazky zaka a &as jeho odchodu ze SD.

Zak odchazi ze SD v ¢ase uvedeném v prihlasce.

Odchod zédka v jiném case, nez je uvedeno v piihlaSce, je mozny na zékladé zadosti zakonného
zastupce zaslané nejpozdéji do 10.00 hodin daného dne prostrednictvim elektronického formulate
dostupného na internetovych strankach skoly v sekci Skolni druzina a klub — Odchody Zzaka.

Pii odchodu ze SD Zak zaznamena svilj odchod prostfednictvim €ipového systému.

Dohled $koly nad zikem konéi jeho fadnym odchodem ze SD v Gase stanoveném zakonnym
zastupcem. Zajidténi piipadného doprovodu zaka po jeho odchodu ze SD je odpovédnosti
zakonného zastupce.

Ptichod zdka do ranni SD je zaznamenavan v rannim dochdzkovém sesité. Odchod zaka z odpoledni
SD je evidovan v elektronické tfidni knize.

Organizace provozu $kolni druZiny
Provozni doba SD je od 6.00 do 16.30 hodin.

Ranni SD zahajuje provoz v 6.00 hodin. Nastup zakt do ranni SD je mozny od 6.00 do 7.15 hodin.
Ranni provoz kon¢i v 7.40 hodin, kdy Zaci odchazeji v doprovodu vychovatelky do Saten a nésledné
do trid.

Odpoledni SD zahajuje provoz po skonéeni vyucovani v 11.40 nebo 12.30 hodin podle rozvrhu
jednotlivych tfid a kon¢i v 16.30 hodin.

Aby nebyla narusovana organizovana c¢innost jednotlivych oddéleni, jsou pro odchody zakt
stanoveny tyto ¢asy: 13.30, 15.00, 15.30, 16.00 a 16.30 hodin.

Piichod do SD je hornimi $atnami od bloku 509.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky SD.

Predavani Zaki do Skolni druZiny

Po skoneni vyu¢ovani piichazeji zaci do SD pod vedenim pedagogického pracovnika, ktery je
pteda vychovatelce ptislusného oddéleni.

Pokud Zaci kon¢i vyuovani s jinym neZ tfidnim uditelem, predava zaky do SD pedagogicky
pracovnik, ktery je vyucoval posledni vyucovaci hodinu.
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Zak piihlaSeny k pravidelné dochazce do SD nesmi byt po skonfeni vyucovani uvolnén domu
V rozporu s rozsahem dochéazky a casem odchodu uvedenym zakonnym zastupcem v piihlasce nebo
s jeho fadné doloZenou zadosti o zménu odchodu.

Organizace oddéleni
Jednotliva oddéleni SD se napliiuji nejvyse do podtu 30 zaki.

Pii b&zné &innosti v prostorach SD a pfi vychazkach po b&znych trasich v okoli §koly s béznym
dopravnim provozem pfipada na jednoho pedagogického pracovnika nejvyse 30 zak.

Pti organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci vychovatelka
s feditelem Skoly pfedem organiza¢ni a personalni zajiSténi akce vcetné potiebného poctu
doprovazejicich osob.

Pti postupnych odchodech zaki z jednotlivych oddéleni je mozné oddéleni spojovat, pokud pocet
zaki ve spojeném oddéeleni nepiekroci 30. Stejnym zplisobem lze postupovat pii spojovani oddéleni
pfi z&jmovych, relaxacnich a dalSich ¢innostech.

Cinnost $kolni druZiny

SD uskute¢nuje zdjmové vzdélavani zejména formou odpocinkovych, rekreacnich, zajmovych
a vzdélavacich Cinnosti a umoznuje zaklim také ptipravu na vyu€ovani v souladu se SVP pro
z4ymove vzdeélavani — Skolni druzina.

Tydenni skladba ¢innosti SD zahrnuje zejména ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt
venku, pfipravu na vyu€ovani a dalsi aktivity v souladu se SVP pro zdjmové vzdélavani.

SD miize v ramci své bézné &innosti a v priib&hu stanovené provozni doby organizovat zajmové
krouzky, kterych se mohou ucastnit také Zaci, kteti nejsou piihlaSeni k pravidelné denni dochézce
do SD. Cinnost v t&chto krouzcich miize byt pro zdky nepfihldiené k pravidelné dochazce
poskytovana za uplatu.

SD miize organizovat také zajmové krouzky a dalsi innosti, naptiklad vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce, uskuteiiované mimo stanovenou provozni dobu SD. Uast na téchto ¢innostech
neni podminéna pfijetim Z4ka k pravidelné denni dochazce do SD a tyto &innosti mohou byt
poskytovany za uplatu.

Zakonni zastupci a dalsi navstévnici nevstupuji bez souhlasu pedagogického pracovnika do prostor
urc¢enych pro ¢innost SD.

Provoz Skolni druziny v dobé Skolnich prazdnin

O provozu nebo pieruseni provozu SD v dobé $kolnich prazdnin rozhoduje feditel $koly po
projednani se zfizovatelem v souladu s platnymi pravnimi predpisy a provoznimi podminkami
Skoly.

Je-li v dobé $kolnich prazdnin provoz SD zajiitén, je organizovan na zakladé predem zji§téného
zajmu zékonnych zéstupct.
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O organizaci provozu nebo jeho pieruseni jsou zakonni zastupci informovani predem.
V dobé prazdninového provozu SD neni zajistén provoz $kolni jidelny.
Ukonéeni provozu SD a nevyzvednuti Zaka

Provoz SD kon&i v 16.30 hodin.

74k odchazi ze SD v ¢ase stanoveném zakonnym zastupcem v piihlasce, nejpozdéji viak v 16.30
hodin.

Pokud zak z mimotadného divodu zistane v SD i po stanoveném &ase svého odchodu nebo po
ukonéeni provozu SD, vychovatelka se nejprve pokusi telefonicky kontaktovat jeho zikonné
zastupce.

Pokud se nepodaii situaci vytesit se zdkonnym zastupcem, vychovatelka postupuje podle stanovené¢ho
postupu Skoly a podle okolnosti kontaktuje organ socidlné-pravni ochrany déti (OSPOD) a pozada
0 soudinnost Méstskou policii, piipadné Policii Ceské republiky.

Do doby bezpecného vyteseni situace je nad zdkem zajistén dohled.

IVV. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zakii a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim, diskriminaci, nepratelstvim a nasilim

Bezpecnost a ochrana zdravi Zaka

Zaci se pfi pobytu ve SD i pii akcich organizovanych SD chovaji tak, aby neohrozovali zdravi
a bezpecnost svou ani ostatnich osob a nezptsobili Skodu na majetku svém, Skoly nebo jinych osob.

Zaktim neni mimo dobu jejich pobytu ve SD dovoleno zdrzovat se v prostorach skoly bez zajisténého
dohledu.

Kazdy uraz, poranéni, nehodu, vznik $kody nebo jinou zavaznou udalost, ke které dojde béhem pobytu
ve SD nebo pii akci porfddané SD mimo budovu $koly, je Zak povinen neprodlenéd oznimit
vychovatelce nebo jinému pedagogickému pracovnikovi.

Vychovatelka SD provede na za¢atku $kolniho roku prokazatelné poudeni zaki o pravidlech
bezpecnosti a ochrany zdravi. Zaci, ktefi pfi tomto pouceni nebyli pfitomni, jsou poudeni dodateéné
bez zbyteéného odkladu po navratu do SD. O provedeném poudeni se provede zaznam do elektronické
ttidni knihy.

Pro ¢&innost SD plati pravidla bezpetnosti a ochrany zdravi stanovena $kolnim fadem a dal3imi
vnitinimi piedpisy Skoly. Pfi vyuzivani odbornych uceben, télocvicen, hudebny, Skolniho hiisté,
ucebny ICT a dalSich specializovanych prostor jsou Zaci povinni dodrZovat také provozni fady téchto
prostor.

Povinnosti zaméstnanci pri zajiSténi bezpecnosti
Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi zdjmovém vzdélavani a souvisejicich ¢innostech povinni piihlizet

8



Zakladni skola, Most, Vaclava Talicha 1855, ptispévkova organizace

k zékladnim fyziologickym potiebam zaku, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj, predchazet
rizikovému chovani a poskytovat zaktim nezbytné informace k zajisténi jejich bezpec¢nosti a ochrany
zdravi.

Pedagogicti pracovnici dodrzuji pravni a vnitini piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a pozarni ochrany. Zjisti-li zavadu nebo jinou skutecnost, ktera miize ohrozit zdravi nebo
bezpec¢nost osob ¢i majetek Skoly, neprodlené o ni informuji nadiizeného zaméstnance a v ramci
svych moznosti ucini opatfeni k zabranéni vzniku skody nebo Gjmy.

Pedagogicti pracovnici sleduji zdravotni stav zakli a reaguji na nahlé zdravotni obtize. V ptipadé¢
nahlého onemocnéni nebo zdravotnich obtizi zéka bez zbyte¢ného odkladu informuji zékonného
zastupce a podle zadvaznosti situace vedeni Skoly.

Zak se zdravotnimi obtiZzemi neopousti Skolu bez zajiSténi bezpecného predani zakonnému zastupci
nebo jiné opravnéné osobé&. Je-li vzhledem ke zdravotnimu stavu Zaka nutné ptivolat zdravotnickou
zachrannou sluzbu, Skola tak ucini bez zbyte¢ného odkladu.

Z4&k nesmi byt bez doprovodu dospélé osoby odeslan k 1ékaiskému vySetieni nebo osetient.
Urazy

Pfi Grazu nebo ndhlém zdravotnim problému poskytne zaméstnanec zédkovi prvni pomoc a podle
zéavaznosti situace zajisti dalsi pottebnou zdravotni péci.

Uraz je bez zbyte¢ného odkladu oznamen vedeni Skoly a zdkonnému zastupci Zaka a zaznamenan do
knihy urazi. V ptipadech stanovenych pravnimi predpisy se vyhotovi zdznam o trazu.

Prvotni zajisténi zdka a ozndmeni Urazu provede zaméstnanec, ktery byl Grazu ptfitomen nebo se
0 ném dozvédél jako prvni. Dalsi evidence a postup pfi feSeni Grazu se fidi pfisluSnymi pravnimi
a vnitifnimi predpisy Skoly.

Dohled nad Zaky

Pedagogicti ani provozni zaméstnanci nesmi zaky v dobé jejich pobytu ve SD uvoliiovat k &innostem
mimo budovu Skoly bez zajisténi odpovidajiciho dohledu.

Dohled nad 7aky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve SD a pii &innostech a akcich
organizovanych SD.

Pti akcich a zdjmovém vzdélavani mimo misto, kde se bézné uskuteciiuje ¢innost SD, zajist'uje Skola
bezpecnost a ochranu zdravi Zakl prostfednictvim svych zaméstnancl; dohled zajistuje nejméné
jeden pedagogicky pracovnik.

Ochrana pred rizikovym chovanim, diskriminaci, nepratelstvim a nasilim

SD vytvaii podminky pro piedchazeni rizikovému chovani a pro ochranu zaki pied projevy
diskriminace, nepfatelstvi, nasili, Sikany, kyberSikany a dalSiho jedndni ohrozujiciho jejich
bezpecnost, distojnost nebo zdravy vyvoj.
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Zaci jsou povinni respektovat prava ostatnich osob a zdrzet se jakéhokoli jednéni, které by mohlo vést
k jejich ponizovani, zastraSovani, ohrozovani, vyluc¢ovani z kolektivu nebo fyzickému ¢i psychickému
ubliZzovani.

Zjisti-li zak nebo zaméstnanec Skoly jednani, které mutize ohrozovat bezpeCnost, zdravi nebo
distojnost zdka, ozndmi tuto skuteCnost bez zbytecného odkladu piisluSnému pedagogickému
pracovnikovi. Skola postupuje podle $kolniho fadu, preventivniho programu 3koly a dalsich
pfislusnych vnitinich ptedpisi.

Ochrana osobnich udaji a povinnost mléenlivosti

Pedagogicti pracovnici jsou povinni zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvédeli
Vv souvislosti s vykonem své prace, a chranit osobni udaje zaktl, zakonnych zastupcii a zaméstnanct
Skoly pied neopravnénym piistupem, zvetejnénim nebo zneuzitim.

Zpracovavaji pouze osobni idaje nezbytné pro plnéni ukoli 8koly a SD, zejména tidaje potfebné pro
zajisténi zajmoveého vzdélavani, bezpecnosti a ochrany zdravi zZakl. Osobni tidaje bezpecné ukladaji,
neposkytuji je osobam, které k nim nemaji opravnény piistup, a nakladaji s nimi v souladu s pravnimi
predpisy a vnitinimi pravidly Skoly.

ZvySenou ochranu vénuji zejména Udajim o zdravotnim stavu zadkd a informacim ziskanym
Vv souvislosti s poskytovanim poradenskych sluzeb.

Zici se zdravotnim omezenim nebo chronickym onemocnénim

Zakonny zastupce je povinen informovat Skolu o zdravotnim stavu zéka, pokud miZe mit vliv na jeho
pobyt a &innost ve SD nebo na zajiténi jeho bezpecnosti, zejména o chronickém onemocnéni, zavazné
alergii, epilepsii, diabetu, zadvaznych dietnich omezenich nebo jinych zdravotnich skute¢nostech
vyZadujicich zvlastni postup nebo zvySenou pozornost.

Zakonny zastupce poskytne Skole aktualni informace nezbytné pro bezpecné zajisténi pobytu zdka ve
SD, potiebné informace a doporuéeni tykajici se jeho zdravotniho stavu, kontakty na osoby uréené
pro ptipad zdravotnich komplikaci a informace o doporuc¢eném postupu v mimofadnych zdravotnich
situacich.

Vyzaduje-li zdravotni stav zaka béhem pobytu ve SD pravidelné tikony, specifickou podporu nebo
zvySeny dohled, projedna zdkonny zastupce pied zahdjenim dochazky, piipadné bez zbytecného
odkladu po vzniku takové potieby, s vedenim Skoly zplsob zajisténi potifebné podpory.

U zaka s diabetem nebo jinym chronickym onemocnénim vyzadujicim specifické postupy skola ve
spolupraci se zdkonnym zastupcem a podle potfeby s poskytovatelem zdravotnich sluzeb stanovi
zpusob zajisténi podpory zaka, vzdjemnou komunikaci a postup pii béznych i mimotadnych
zdravotnich situacich.

Zakonny zastupce je povinen bez zbytecného odkladu ozndmit Skole zmény zdravotniho stavu zaka
nebo zmény v doporuéenych postupech, které mohou mit vliv na jeho pobyt a bezpeénost ve SD.
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V. Podminky zachazeni s majetkem Skoly a majetkem ostatnich osob
Ochrana majetku

Zaci jsou povinni Setrn¢ zachazet s majetkem skoly, SD, zaméstnanct Skoly i ostatnich osob a chranit
jej pred poskozenim, zni¢enim, ztratou nebo odcizenim.

Kazdé¢ poskozeni nebo zni¢eni majetku zadk neprodlen¢ oznami vychovatelce nebo jinému
zameéstnanci skoly.

V ptipad¢ skody zplsobené zdkem Skola zjisti okolnosti jejiho vzniku a ndhradu Skody fesi se
zakonnym zastupcem v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy.

Pti zavazném umyslném poskozeni majetku nebo pti podezieni na protipravni jednani mtze Skola
podle okolnosti véc oznamit Policii Ceské republiky, piipadné postupovat ve spolupraci s dalSimi
ptisluSnymi orgény.

Zaci jsou povinni fadné pecovat o majetek Skoly, ktery jim byl svéfen nebo zapiijcen, a chranit jej
pied ztratou, poskozenim nebo zni¢enim.

Osobni véci a cennosti

~
;.

Zaci a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni véci pouze na mista k tomu uréena.

Zaci dbaji na tadné zabezpeceni svych osobnich véci a vyuzivaji k jejich uklddani urcené
a zabezpecené prostory.

Ztratu nebo poskozeni osobni véci zak neprodlené ozndmi vychovatelce.

Pravidla pro mobilni telefony, chytré hodinky a dalsi elektronické zatizeni jsou stanovena v kapitole
1 tohoto vnitiniho fadu.

Ztrata, poSkozeni nebo odcizeni véci

Pfi oznameni ztraty nebo odcizeni véci se podle okolnosti udélosti pofidi zdznam na zéklad¢ sdéleni
poskozeného zéka.

V piipadé podezieni na odcizeni véci miize byt udalost oznamena Policii Ceské republiky. Pokud
$kola oznameni Policii Ceské republiky nepodéava, je zakonny zastupce informovan o moznosti obratit
se na Policii Ceské republiky.

V1. Pravidla pro hodnoceni chovani Zaka a vychovna opatieni

Chovani zakt pii ¢innosti SD se posuzuje v souladu se $kolnim fadem, Systémem podpory chovéni
a vychovnych opatteni Skoly a platnymi pravnimi piedpisy.

Pfi zavinéném poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem, Skolnim fadem nebo timto
vnitinim fadem lze podle zdvaznosti poruseni ulozit zékovi kazenské opatieni.
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Kazenskymi opatifenimi, ktera nemaji pravni disledky pro Zika, jsou:

e napomenuti, které uklada tfidni ucitel nebo feditelem Skoly povéteny pedagogicky pracovnik,
e ditka, kterou uklada tfidni ucitel nebo feditelem Skoly povéteny pedagogicky pracovnik,
e ditka feditele, kterou uklada feditel Skoly.

Vychovatelka SD fe$i poruseni pravidel v ramci své pedagogické piisobnosti a v souladu se Systémem
podpory chovani a vychovnych opatieni skoly. O zavazn€j$im nebo opakovaném porusovani pravidel
informuje tfidniho ucitele, ptipadné vedeni skoly, a podili se na posouzeni dalsiho postupu.

Chovani zaka pfi €innosti SD mulze byt zohlednéno pii hodnoceni chovani zdka na vysvédceni
Vv souladu s pravidly pro hodnoceni vysledkli vzdélavani stanovenymi Skolnim fadem.

Zavazné poruseni povinnosti

Pti zavazném zavinéném poruseni povinnosti stanovenych skolskym zdkonem nebo timto vnitfnim
fddem muze feditel Skoly za podminek stanovenych § 31 Skolského zékona rozhodnout
0 podminéném vylouceni nebo vylouceni zaka ze Skolského zatizeni.

V ptipadé zvlasté zdvazného zavinéného poruseni povinnosti postupuje feditel skoly podle § 31
Skolského zakona.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnancim Skoly nebo
Skolského zafizeni nebo vi¢i ostatnim zakiim se povazuji za zvlasté zdvazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych Skolskym zakonem.

Dopusti-li se zdk takového jednani, oznami feditel Skoly tuto skuteCnost orgénu socialné-pravni
ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do néasledujiciho pracovniho dne poté, co se o ni dozvedél.

VII. Dokumentace
Dokumentace Skolni druZiny
Ve Skolni druziné se vede zejména tato dokumentace:

e evidence pfijatych zaki, véetné piihlasek do SD, jejichZ soucasti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupct o rozsahu dochazky zaka,

e pisemné odhlasky zaka ze SD,

e elektronické tfidni knihy jednotlivych oddéleni, pfipadné jiné prehledy vychovné vzdélavaci
prace, véetné evidence dochazky zaki,

e mési¢ni plan Einnosti SD,

e roc¢ni hodnoceni ¢innosti SD jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

e vnitini ¥ad SD a rozvrh &innosti,

e kniha Urazl a zdznamy o urazech zaku.

VIII. Zavéreéna ustanoveni
Kontrolou dodrzovani ustanoveni tohoto vnitiniho fadu skolni druziny je feditelem Skoly povérena
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vedouci vychovatelka Skolni druziny.
Vnitini fad skolni druziny nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.
Vnitini fad skolni druziny nabyva uc¢innosti dne 1. 9. 2026.

V Mosté dne 25. 8. 2026

Mgr. et Mgr. Ales Jaros, MBA
reditel skoly
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