Zakladni skola, Most, Vaclava Talicha 1855, ptispévkova organizace

16. POKYN REDITELE SKOLY K UVOLNOVANI
A OMLOUVANI ZAKU

Smérnice €. 16

Vypracoval: Mgr. et Mgr. Ales Jaros, MBA, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. et Mgr. Ales Jaros, MBA

Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8. 2023

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9. 2023

Smeérnice nabyva Ginnosti dne: 1.9. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkii, které tvori soucast tohoto predpisu.

Zpracovano podle metodického pokynu MSMT CR &. 10 194/2002-14
I. Omlouvani nepritomnosti

a) Nepiitomného Zdka omlouva zakonny zastupce Zdka. Skola miiZe ve zcela vyjimeénych
individuélnich ptipadech pozadovat potvrzeni oSetfujiciho lékate, toto potvrzeni je vSak pouze
soucasti omluvenky, kterou vydava zdkonny zastupce zaka. O potvrzeni oSetiujiciho 1ékare zada
teditel Skoly na navrh tfidniho ucitele.

b) Doba a zpisob uvolnéni Zaka je dana skolnim fadem.
¢) Omlouvani je mozné provést:

o telefonicky do sborovny,
e pisemné tfidnimu uéiteli — el. ZK,
e osobné tfidnimu uciteli.

d) Kazda omluva musi byt zapsana v omluvném listu Zaka.
11. Uvolnéni Zaka z vyucovani pri predem znamé nepritomnosti
a) Oznami zékonni zastupci piedem a pisemné¢ (dokument ke stazeni na www.4zsmost.cz).

b) Nemuize-1i se zak zGc¢astnit vyucovani z divodi ptedem znamych zakovi, nebo jeho zdkonnému
zastupci, pozada zastupce zaka tifidniho ucitele, nebo feditele Skoly o uvolnéni z vyucovani.

¢) Nemuze-li se zak zcastnit vyuCovani z nepiedvidanych divodu, je zastupce Zaka povinen
nejpozdéji do dvou dntli ozndmit tfidnimu uciteli divod neptitomnosti.

d) Doba, na kterou uvolni zaka:
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e jedna vyucovaci hodina - ucitel ptisluSného pfedmétu,
e jeden den - tfidni ucitel,
e vice nez jeden den - feditel Skoly

d) Uvolnéni delsi nez jeden den oznamuji zakonni zastupci tfidnimu uéiteli, ten poté fediteli skoly
- dokument ke stazeni na www.4zsmost.cz.

I11. Podezieni z nevérohodnosti dokladi a neomluvena nepiitomnost
Absence podléhajici kontrole - podezi‘eni z nevérohodnosti dokladii
a) Skola v priibéhu $kolniho roku jednou za mésic vyhodnoti absenci zakt za uplynulé obdobi
a dle kritérii vymezenych nize, vytvoii a kazdy mésic vzdy aktualizuje seznam zakl zatazenych

do rezimu absence podléhajici kontrole.

b) Tento seznam vytvoii téidni ucitel a pfeda ho socialnimu pedagogovi, ktery nasledné vyjedna
dalsi postup feSeni kazdého z zak uvedeného v seznamu se socidlnim odborem mésta.

C) Zpusob vyrozuméni zakonnych zastupct, ze jeho ditéti hrozi zatazeni, nebo jiz bylo zafazeno
do rezimu absence podléhajici kontrole:

Ttidni ucitel informuje zdkonného zastupce ditéte pies Edupage o tom, Ze jeho ditéti hrozi

zatazeni do rezimu absence podléhajici kontrole a co to pro néj obnasi.

e Pokud predchozi upozornéni nezabere, bude zak zatfazen do rezimu absence podléhajici
kontrole a jeho zdkonny zéastupce bude prokazatelnym zpiisobem pozvéan do Skoly na
osobni schiizku, které se zac€astni tfidni ucitel a socialni pedagog.

e Je proveden zapis z pohovoru, se kterym je zdkonny zastupce Zédka sezndmen a je jim
podepsan. V piipadé, Ze odmitne zapis podepsat, zaznamena se tato skute¢nost do zapisu.
Do zaznamu se uvede, ze byl zdkonny zastupce seznamen s moznymi disledky skrytého
zaskolactvi.

e Socialni pedagog kontaktuje OSPOD, se kterym vyjednd dal§i postup feSeni.

O vyjednaném postupu pak bude nasledné informovat ttidniho ucitele.

d) Do rezimu absence podléhajici kontrole $kola zatadi nasledujici ptipady:

e Nevérohodnost podkladi omlouvajicich nepfitomnost Zzaka, predevS§im Ccasté
a opakované omlouvani absenci nevolnosti, bolestmi hlavy, rodinnymi diivody apod.
Maximalni limit pro zafazeni do rezimu absence podléhajici kontrole je 5 takto
omluvenych dnii, Skola vSak mize dle svého uvdzeni zdka do rezimu absence podléhajici
kontrole zatadit 1 dfive.

o Casté a opakované absence prodluZujici vikend (opakované absence v patek &i pondgli).
Maximalni limit pro zafazeni do rezimu absence podléhajici kontrole je 5 takto
omluvenych dnii, Skola vSak muze dle svého uvazeni zdka do rezimu absence podléhajici
kontrole zatadit 1 diive.

e Casté a opakované pozdni p¥ichody na vyudovani. Maximalni limit pro zafazeni do
rezimu absence podléhajici kontrole je 5 pozdnich ptichodi v pribéhu jednoho pololeti,
Skola vSak muze dle svého uvazeni zaka do rezimu absence podléhajici kontrole zaradit
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i diive (pozn. $kola naopak nezafazuje naptiklad dojizdéjiciho zéka, u néhoz je pozdni
ptichod prokazatelné¢ zpisoben zpozdénim prostiedkli vetejné dopravy a zak jinak
nevykazuje znamky neadekvatni absence na vyucovani).

e Neucast na odpolednim vyucovani. Maximalni limit pro zafazeni do rezimu absence
podléhajici kontrole jsou 3 takto omluvené dny, Skola vSak mtize dle svého uvazeni zaka
do rezimu absence podléhajici kontrole zaradit i dfive.

e Celkovy po¢et omluvenych hodin presahuje 80 hodin za pololeti u Zaka 1. stupné ZS a 90
hodin za pololeti u zaka 2. stupné ZS.

e) Do rezimu absence podléhajici kontrole $kola nezaradi zaky, jejichz absence piekracuje vyse
uvedené limity, nicméné je prokazatelné¢ zpiisobena v disledku dlouhodobé hospitalizace,
zdravotniho znevyhodnéni ¢i chronického onemocnéni, které je zaznamenano v dokumentaci
zaka, ptipadné, pokud se zjevné jedna o bezproblémovou a fadn€ omluvenou absenci dolozenou
potvrzenim lékate apod.

Neomluvené absence do souctu 10 vyucovacich hodin u Ziakd 1. stupné a do souctu 12
vyucovacich hodin u zaku 2. stupné

a) Resi se se zakem a jeho zakonnym zastupcem pohovorem, na ktery je zakonny zastupce pozvan
doporucenym dopisem nebo je s nim telefonicky sjednana schiizka.

b) Na pohovoru se projedna divod nepfitomnosti zdka a zptisob omlouvani jeho nepfitomnosti
a upozorni se na povinnost stanovenou zakonem.

C) Zakonny zastupce je seznamen s moznymi dusledky v ptipadé naridstu neomluvené absence.

d) Je proveden zapis z pohovoru (viz priloha), se kterym je seznamen zakonny zastupce zéka a jim
podepsan, v pfipad€ Ze odmitne podepsat nebo pievzit zapis, zaznamena se tato skute¢nost do
zapisu.

e) O jednani skola informuje socialni odbor mésta. Neomluvena absence zaka podle § 3 odst. 2
zakona €. 482/1991 ve znéni zakona ¢. 422/2003 Sb., je divodem k pozastaveni socialnich davek
rodic¢im.

Neomluvené absence pii poc¢tu nad 10 vyuéovacich hodin u Zaki 1. stupné a p¥i poctu nad
12 vyuéovacich hodin u Zaki 2. stupné

a) Reditel koly svola komisi, slozeni komise odpovida zavaznosti a charakteru nep¥itomnosti zaka
(feditel Skoly, zdkonny zastupce zéka, tfidni ucitel, zastupce feditele Skoly, vychovny poradce,
zastupce organu socialné-pravni ochrany déti).

b) Pozvani zakonného zastupce na komisi se provadi doporu¢enym dopisem.
c) O prubehu a zavérech jednani komise se provede zapis, ktery ziacastnéné osoby podepisi.

d) Neucast nebo odmitnuti podepsani zapisu zakonnym zastupce Zaka se poznamena do zapisu
komise.
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Neomluvené absence pii poc¢tu nad 25 vyucovacich hodin u Zaki 1. stupné a pri poctu nad
30 vyucovacich hodin u Zaki 2. stupné

a) Reditel skoly zasle bezodkladn¢ oznameni o pokracujicim zaskolactvi socialné-pravni komisi.
b) Pfi opakovaném zaskolactvi béhem skolniho roku, pokud jiz byli zékonni zastupci postizeni
ptfestupkem socidln¢ pravni komisi mésta:

e poda feditel $koly hlaseni o zanedbani $kolni dochazky Policii CR, kde bude piipad fesen
jako trestni oznameni pro podezieni spachdni trestného €inu ohrozeni mravni vychovy
mladeze

e kopii hlaSeni o zanedbani Skolni dochdzky zasle teditel Skoly ptislusnému krajskému
uradu.

V. Prilohy

. 1 = Zaznam o pohovoru o neomluvené neptitomnosti zdka

(@]

. 2 — Zapis z komise k feSeni neomluvené nepfitomnosti zaka

(@3

V. Zavérefna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni pokynu feditele Skoly k uvoliiovani a omlouvani zaka (dale jen pokyn) je
statutarnim organem Skoly povéfen zaméstnanec: Mgr. Jakub Melich, Mgr. Daniela Paurova,
Mgr. Denisa Paleckova.

b) UloZeni pokynu v archivu $koly se fidi Spisovym a skartaénim fadem Skoly.
c) Pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2023.
d) Zaméstnanci $koly s timto pokynem byli seznameni na provozni poradé dne 29. 8. 2023.

e) ZAaci §koly byli s timto pokynem seznameni tiidnimi ugiteli v tiidnickych hodinach, seznameni
je zaznamenano v tfidnich knihéach.

f) Zakonni zastupci zaka byli informovani o vydani pokynu informaci na tfidnich schizkach,
pokyn je ve sborovné skoly, v pisemné formé u feditele Skoly.

V Mosté dne 12. 8. 2023

Mgr. et Mgr. Ales Jaros, MBA
feditel skoly
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Ziznam 0 pohovoru 0 neomluvené nepritomnosti Zaka

(o) AU

Zaznam 0 pohovoru 0 neomluvené nepiitomnosti Zaka

Jméno Zaka /zakyné:

Datum narozeni:

Bydlisté:

Skola — tfida — roénik:

Zakonni zastupci zéka navstivili Skolu: - na vyzvani - Z vlastniho
rozhodnuti

Utastnici pohovoru (jméno a pracovni zaiazeni):

Stanovisko vychovného poradce:

Zapis z pohovoru:
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S uvedenymi skute¢nostmi zakonni zastupci souhlasi a zavazuji se Fidit
zavérypohovoru.

V pripadé pokracujici neomluvené absence berou zakonni zastupci na védomi
moZné nasledky spojené s prestupkovym Fizenim, popr. naslednym trestnim
oznamenim.

Datum:
Podpis zakonnych zdstupcii:

Podpis tridniho ucitele /
ucitelky:Podpis vychovného
poradce:

Podpis reditele skoly:

Razitko skoly:
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Zapis z komise k FeSeni neomluvené nepritomnosti Zaka

(o) AU

Zapis z komise k FeSeni neomluvené nepritomnosti Ziaka

Jméno Zaka /zakyné:

Datum narozeni:

Bydlisté:

Skola — tfida — roénik:

Zakonni zastupci zéka navstivili Skolu: - na vyzvani - Z vlastniho
rozhodnuti

Utastnici pohovoru (jméno a pracovni zai-azeni):

zakonni zastupci Zaka -

tridni uditel -

vychovny poradce -

vedeni Skoly -

kurator socialné-pravni ochrany déti -
$kolni metodik prevence -

zastupce rady Skoly -

ostatni -

Piedmét jednani:

Vychovna opatieni:
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Zapsala:

S uvedenymi skute¢nostmi zakonni zastupci souhlasi a zavazuji se Fidit zavéry tohoto
jednani.
V pripadé pokracujici neomluvené absence berou zakonni zastupci na védomi mozné
nasledky spojené s prestupkovym Fizenim, pop¥r. naslednym trestnim oznamenim.

Datum:
Podpis zakonnych zdstupcii:

Podpis tridniho ucitele /
ucitelky:Podpis vychovného
poradce:

Podpis reditele skoly:

Ostatni:

Razitko skoly:



